MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
32 BATALHAO DE ENGENHARIA DE COMBATE
(32 BE/1917)
BATALHAO CONRADO BITTENCOURT

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Contratacdo 160367-20/2026
Controle Interno - 90013/2026
(Processo Administrativo 64032.005093/2026-11)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e fornecimento
de bilhete de passagens aéreas e rodovidrias, bem como os demais servigos correlatos, destinados
ao atendimento das necessidades do 32 Batalhdo de Engenharia de Combate e 6rgaos participantes,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e érgdo participante, estdo
no Apéndice A deste Termo de Referéncia.

1.2. Os servigosl objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.  Osvaloresinformados nos quadros demonstrativos sdéo meramente estimativos por se tratar
de servico em que ndo é possivel prever com antecedéncia as quantidades exatas a serem
contratadas. Portanto, ndao constituem hipdtese alguma, compromissos futuros para o 32 Batalhdo
de Engenharia de Combate, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragées de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.5. A prestagdo dos servigos sera de acordo com a Instru¢do Normativa n2 3, de 11 de fevereiro
de 2015, do Governo Federal, inclusive quanto a remuneragdo total a ser paga a agéncia de turismo,
conforme prevé o art. 62 da referida Instru¢gdo Normativa.

1.6. Ositens 2 e 4 da tabela acima n3o serdo objeto de formulagdo de lances. O licitante devera
somente cadastrar sua proposta com a quantidade e o valor previamente definidos para esses itens.
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Comentado [A1]: Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do
objeto, deve-se ter em mente o disposto na Orientagdo Normativa
AGU n® 54/2014: "Compete ao agente ou setor técnico da
administragdo declarar que o objeto licitatdrio é de natureza comum
para efeito de utilizagido da modalidade pregdo e definir se o objeto
corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribui¢éo do

orgdo juridico lisar o devido enquadramento da r li
licitatdria aplicavel”.
Nota icativa 2: Deve a Administragdo atentar para as definig6es

de bens comuns e especiais, constantes do art. 62, incisos Xlll e XIV,
da Lein.? 14.133, de 2021, respectivamente.




Para estes itens, o exatamente igual ao registrado no Portal de Compras
(https://www.gov.br/compras/pt-br), ou seja, cadastrar o valor unitario da proposta igual a RS 1,00.
Mesmo que os valores das propostas para os itens 2 e 4 ndo sejam alterados, deverdo ser
cadastrados no sistema pelo licitante, para fins de empenho.

1.6.1 O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do informado para os
itens 2 e 4, tabela acima, sera desclassificado.

1.7.  Os valores constantes dos itens n2 1 e 3 (Prestagdo de servigo de agenciamento de viagens
aéreas e rodoviarias) serdo os objetos das disputas quando da fase de lances, sagrando-se
vencedora a empresa que apresentar o menor valor, sendo este maior que R$ 0,00 (zero reais) e
constando apenas duas casas decimais, conforme padrdo da moeda brasileira (Ex.: RS 00,0100).
Podendo assim, o exemplo acima citado (RS 0,01) ser o lance vencedor, observado o entendimento
firmado no Acérddo n2 1.314/2014 — Plendario — TCU.

1.8.  Efacultado ao licitante cadastrar proposta para somente um dos grupos, desde que cadastre
todos os itens do grupo que tem interesse, ndo alterando o valor e quantidade dos itens 2 e 4 da
tabela acima.

1.9. Durante a execugdo do contrato a base de calculo para a aplicagdo da taxa de agenciamento
de viagens serd a quantidade de bilhete de passagens emitidos, remarcadas ou canceladas no
periodo faturado.

1.10. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. L’-\ Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 % descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.‘

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Conforme disposto nos Estudos Técnicos Preliminares e acrescenta-se neste Termo de
Referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem os seguintes aspectos:

4.1.1 A empresa contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e legal compativel
com a presta¢do dos servigos de agenciamento de viagens.
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Comentado [A2]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 69,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fundamentagdo
da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preliminares (ETP) correspond ou, quando néo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME
n2 58, de 8 de agosto de 2022, dispGe sobre a “elaboragdo do ETP,
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras no
dmbito da administragdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a
previsdo do art. 99, inciso Il, da Instrugdo Normativa Seges/ME n® 81,
de 2022.

Comentado [A3]: Nota Explicativa 1: Artigo 18, §12, da Lei n?
14.133, de 2021, contém a seguinte redagdo:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagéo, e conterd os seguintes
elementos: (...)VIl - descri¢@o da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a tengdo e a assisténcia técnica,

quando for o caso.

Ver também Instrugéo Normativa SEGES/ME n® 58, de 08 de agosto
de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificagéo da descrigdo em relagdo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se
o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa alteragdo.

A Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, também trata da
necessidade de descrigéo da solugéo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores
em sede de economia circular, conforme seu artigo 99, inciso ll.

Nota Explicativa 2: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 73, de 30 de
setembro de 2022, em seu art. 92, §1°, estabelece que os custos
indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagéo,
reposicdo, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderéo ser considerados para a
definigéo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensurdveis, conforme pardmetros definidos em regulamento, de
acordo com o § 12 do art. 34 da Lei n® 14.133, de 2021. Logo, a
defini¢do do menor dispéndio para Administragdo deve levar em
consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada,
com todas as especificacdes necessdrias e suficientes para garantir a
qualidade da contragdo, cuidando-se para que néo sejam admitidas,
previstas ou incluidas condigbes impertinentes ou irrelevantes para o
especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as
normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a

requisitos minimos de lidade, utilidade, resisténcia e seguranga,

nos termos da Lei n°4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 62, XXIll, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e 0
art. 99, Illl, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 81, de 2022,
dispéem que a descri¢do da solugdo como um todo deve considerar
todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32 da
Lei n 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de etaﬁ

Comentado [A4]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL E ETP
DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 9, inciso Il, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 58, de
2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tépico do Termo de Referéncia. Isso ndo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentacdo de habilitagdo técnica é objeto de topico especifico
neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.



https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9

4.1.2 Osservigos serdo prestados sob demanda, de acordo com as necessidades da Administragao,
compreendendo, dentre outros:

4.1.2.1.
compreendendo a pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e demais

Intermediacdo para obtencdo de bilhete de passagens aéreas e rodoviarias,

servigos correlatos necessarios a execugao das viagens, bem como a contratagdo de seguro-viagem,
quando aplicavel.

4.1.2.2.
tarifarias disponiveis no momento da solicitagdo.

Assessoramento na definigdo de itinerarios, horarios, conexdes e melhores condigdes

4.1.2.3.
regras tarifarias das companhias aéreas e empresas rodoviarias, mediante solicitacdo da

Solicitagdo de cancelamento e de reembolso de bilhete de passagens, conforme as

Administragdo.

4.2. A contratada devera estar regularmente cadastrada no Ministério do Turismo, nos termos
da Lei n? 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do Decreto n2 7.381, de 2 de dezembro de 2010,
bem como possuir acesso a sistemas de distribuicdo de bilhete de passagens utilizados pelas
empresas transportadoras e compativeis com os procedimentos adotados pela Administragdo
Publica, de modo a possibilitar o atendimento das demandas realizadas por meio do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP.

4.3. A contratada devera disponibilizar canais de atendimento por telefone e meios eletronicos,
garantindo suporte operacional adequado durante a vigéncia da contratagao.

Sustentabilidade

4.4,  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes
Sustentaveis:

4.4.1 N3o se vislumbra riscos ambientais iminentes a serem considerados, que devam ser
objetivamente exigidos e comprovados com o servigo de agenciamento de viagens.

Subcontratagdo
4.5. ]Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
lGarantia da contratagao

4.5.1 N3o havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei
n2 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1.  Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dinamica.
5.2.  Definigdes:

5.2.1 Para fins de elaboragdo da proposta comercial pelos licitantes e para efeitos de contratagdo
e remuneragdo sao adotadas as seguintes defini¢des:
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Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os
Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagdes Anual, além
de outros instru de planej 0 da Administragdo, de
acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 72 da
Instrucdo Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de
19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel

é instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as
leis orcamentdrias, que estabelece a estratégia das contratagbes e
da logistica no dmbito do 6rgdo ou entidade, considerando objetivos
e agoes referentes a critérios e a prdticas de sustentabilidade, nas
dimensées econémica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §12, Ill, da
Portaria SEGES/ME n® 8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica
Sustentdvel deverd nortear a elaboragéo dos anteprojetos, dos
projetos bdsicos ou dos termos de referéncia de cada contrata;ﬁu[T

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: Nédo se admite a exigéncia
de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestagdo de servigos acessorios. Observe-se,
ainda, que é vedada a subcontratagcdo completa ou da parcela
principal da obrigagéo.

Nota Explicativa 2: A subcontratagédo deve ser avaliada a luz do
artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.

§ 12 O contratado apresentard a Administragdo documentagdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada
e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitagio poderdo vedar, restringir ou
estabelecer condi¢bes para a subcontratagdo. h

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se serd, ou ndo, exigida a
garantia de execugdo do objeto para a contratagdo.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratagdes em geral, conforme art. 98 da Lei n® 14.133, de 2021;
b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd
haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei n®
14.133, de 2021;

¢) deverd ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados
anteriormente, em casos de previsdo de antecipagdo de pagamento,
nos termos do art. 145, § 22, da Lei n2 14.133, de 2021.

d) nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela
Administragéo, dos quais o contratado ficard depositdrio, o valor h

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgéo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descri¢Go das tarefas bdsicas depende das
caracteristicas especificas do servico contratado e da realidade de
cada drgdo. Esse item é importante para a eficdcia da contratagdo,
ainda mais em se tratando da contratagdo de servicos executados
com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra. Deverdo ser
detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina de
execugdo, inclusive com a indicag@o de frequéncia e periodicidade
dos servi¢os, quando couber, vez que, quando da fiscalizagéo
contratual, a Administrag@o sé poderd exigir do contratado o
cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia. h



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021#art8
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021#art8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

TERMO DEFINICAO

Agenciamento de Compreende a cotagdo, emissdo, remarcacdo, cancelamento, endosso, entrega de bilhetes
Viagem ou ordem de passagens e atividades relacionadas
Compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos nos casos em

Passagem que isto represente toda contratagdo.
Trecho Compreende todo percurso entre origem e destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.
Emissdo Compreende a pesquisa, seguro, reserva e marca¢dao de voos, emissdo de bilhetes de
passagem e marcagdo de assentos, se for o caso.
Remarcagdo Compreende alteragdo de datas, trechos ou horarios de saida e chegada

Compreende a desisténcia de utilizagdo de bilhete emitido, gerando ou ndo valores de

Cancelamento R .
reembolso/multa pela companhia de transporte, conforme as regras vigentes das mesmas.

5.3. ConsideragGes gerais:

5.3.1 Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apds a assinatura do contrato ou recebimento
da Nota de Empenho.

5.3.2 Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:

5.3.2.1. Os bilhetes de passagens serdo requisitados de acordo com as necessidades do
Contratante (32 BE Cmb), que formalizard suas demandas, mediante o envio da Nota de Empenho
correspondente;

5.3.2.2. O atendimento se dara conforme solicitagdo do servigo, através do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), direcionada a Contratada, que acessara perfil exclusivo
para visualiza-las e atendé-las, sendo informado a necessidade, nome dos passageiros, dia, hora do
embarque e o trecho.

5.3.2.2.1. Para recepgdo das solicitagdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera
login e senha de acesso a médulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo das solicitagdes
pendentes.

5.3.2.3. A empresa vencedora deve disponibilizar as seguintes facilidades, via agenciamento,
no SCDP:

5.3.2.3.1. Reserva automatizada, “on-line”;

5.3.2.3.2. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

5.3.2.3.3. Alteracdo/remarcacdo de bilhetes;

5.3.2.3.4. Combinagdo de tarifa.

5.3.2.3.5. Consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
5.3.2.3.6. Consulta e frequéncia de voos, “on-line”; e

5.3.2.3.7. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”
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5.3.2.4. Caso o SCDP, por motivo de forga maior, esteja inoperante, cujo prolongamento
cause danos relevantes a celeridade do processo, as facilidades que sdo realizadas por meio deste
sistema, poderdo ser realizadas por e-mail ou telefone/WhatsApp, somente por servidores formal
e prévia e formalmente.

5.3.2.4.1. Para recepcionar as solicitagbes por e-mail ou telefone/WhatsApp, a
Contratada deverd manter enderego eletrénico para troca de mensagens e contato
telefone/WhatsApp exclusivo, cujo nimero devera ser fornecido a Contratante no momento da
assinatura do contrato.

5.3.2.4.2. Os Bilhetes de Passagens emitidos por solicitagdo via e-mail ou telefone
deverdo ser regularizados por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia Util subsequente a data da
solicitagdo, vinculando os dados do Bilhete de Passagens emitido, inclusive a cotagdo realizada pela
Contratada.

5.3.2.4.3. Caso a impossibilidade de formalizagdo da demanda via SCDP perdure além
do primeiro dia Util subsequente a data da solicitagdo, o e-mail de solicitagdo constituird documento
habil para substituir a PCDP para fins de faturamento

5.3.2.5. O Contratante devera efetuar a andlise, escolha das opgGes e autorizagdo para
aquisicdo levando em consideragdo as normas vigentes que orientam a emissdo de BILHETE DE
PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n2 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus
termos e sobre eventuais alteragdes.

5.4. Local e horario da prestagao dos servicos:
5.4.1 Os servigos serdao prestados remotamente através de acesso via internet.

5.4.2 A Contratada devera manter, a qualquer momento, em horario comercial, de segunda a
sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagdes
decorrentes dos servigos relacionados nos subitens anteriores.

5.5.  Rotinas a serem cumpridas:

5.5.1 Sempre que solicitada a emissdo de bilhetes, a CONTRATADA devera apresentar propostas
de programagado de viagens, contendo, sempre que possivel, no minimo 03 (trés) alternativas

5.5.2 indicando a de menor prego. Sendo a solicitagdo do CONTRATANTE realizada durante o
hordrio comercial em dias Uteis:

5.5.2.1. Cotagdo pela CONTRATADA - imediata, mediante consulta do CONTRATANTE no
SCDP ou em até 02 (duas) horas, contadas a partir da solicitagdo enviada pelo CONTRATANTE, em
caso de falha no sistema;

5.5.2.2. Reserva do bilhete pela CONTRATADA — imediata, mediante reserva no SCDP ou em
até 02 (duas) horas, contados a partir do apontamento da opgdo escolhida pelo CONTRATANTE, em
caso de falha no sistema;
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5.5.2.3. Emissdo ou endosso e entrega do bilhete pela CONTRATADA — apds a autorizagdo de
emissdo do bilhete pelo CONTRATANTE em até 02 (duas) horas, por meio de aplicativo eletrénico
de mensagem de texto, ou outro, no impedimento deste, a escolha do CONTRATANTE.

5.5.3 Em sendo a solicitacdo do CONTRATANTE realizada fora do horério comercial ou em finais
de semana:

5.5.3.1. Cotacdo pela CONTRATADA - imediata, mediante consulta da CONTRATANTE no
SCDP ou em até 03 (trés) horas, contadas a partir da solicitagdo enviada pelo CONTRATANTE, em
caso de falha no sistema;

5.5.3.2. Reserva do bilhete pela CONTRATADA — imediata, mediante reserva no SCDP ou em
até 03 (trés) horas, contados a partir do apontamento da opg¢do escolhida pelo CONTRATANTE, em
caso de falha no sistema;

5.5.3.3. Emissdo ou endosso e entrega do bilhete pela CONTRATADA — apds a autorizagdo de
emissdo do bilhete pelo CONTRATANTE em até 03 (trés) horas por meio eletrénico ou outro no
impedimento deste, a escolha do CONTRATANTE.

5.6.  Passagens Rodovidrias:

5.6.1 A Contratada devera apenas fornecer bilhetes de passagens de empresas que tenham
autorizagdo para o exercicio da atividade de transporte rodoviario de passageiros, expedido pela
ANTT, nos termos da Resolu¢do n? 6.033 de 21 de dezembro de 2023.

5.6.2 Para execugdo dos servicos a CONTRATADA deverd receber a solicitacdo de cotagdo de
bilhetes de passagens rodoviaria via SCDP ou por outro meio eletrénico, fornecendo:

5.6.2.1. consulta e informagdo de melhor rota ou percurso;
5.6.2.2. consulta de passagens;
5.6.2.3. reserva;

5.6.2.4. extracdo de relatdrios relativos a quantidade e valor de bilhetes de passagens
emitidos e cancelados em periodo selecionavel; e

5.6.2.5. disponibilizagdo de regras tarifarias.

5.6.3 O Contratante emitira um documento de requisicdo, com numeragdo prépria, que sera
repassado a contratada por e-mail ou telefone/WhatsApp. Nesta requisi¢cdo constara os dados do
servidor solicitante, o trecho rodoviério, a data da viagem, dados do passageiro e os meios de
comunicagdo com o interessado.

5.6.4 O resultado do pedido de cotagdo deverd ser apresentado em até 02:00 (duas) horas,
contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informacgoes:

5.6.4.1. Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;
5.6.4.2. Nome completo do passageiro;

5.6.4.3. Data de nascimento do passageiro;
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5.6.4.4. CPF do passageiro;

5.6.4.5. Cidades de origem e destino;

5.6.4.6. Data e horario de saida;

5.6.4.7. Previsdo de data e horario de chegada;
5.6.4.8. Valor da TARIFA com a taxa de embarque.

5.6.5 Para execu¢do dos servigos, a contratada devera realizar: a. emissdao de bilhetes; b.
alteragdo/cancelamento de bilhetes, mediante solicitacdo do Contratante; e c. cancelamento de
bilhetes ndo utilizados, mediante solicitagdo do Contratante.

5.6.6 A Contratada deverd prestar assessoramento, se necessdrio, para a definigdo de melhores
roteiros, horérios e frequéncia do transporte (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais a retirada dos bilhetes.

5.6.7 A marcagdo e remarcagdo dos bilhetes deverdo obedecer aos trechos, datas e horérios
indicados nas requisi¢des/solicitagdes, buscando sempre destinos diretos. Excepcionalmente,
quando houver a necessidade de conexdo, que a mesma ocorra de modo que a permanéncia em
rodovidrias seja a menor possivel.

5.6.8 As viagens terrestres (rodovidrias) deverdo ocorrer em Onibus interurbano e/ou
interestadual de carreira, incluindo taxa de embarque e franquia normal de bagagem e outras
despesas necessdrias ao embarque.

5.6.9 O bilhete de passagem (com seu respectivo codigo de retirada no balcao) devera ser enviada
para o usuario do bilhete de passagem e para o representante do Contratante.

5.6.10 Em caso de impossibilidade de atendimento a qualquer requisi¢ado de bilhetes, em fungdo de
ocorréncia de fato imprevisivel, a contratada deverd informar ao Contratante imediatamente, no
prazo de até 01 (uma) hora da referida requisigdo.

5.6.11 A Contratada deverd repassar integralmente todos os descontos promocionais concedidos
pelas empresas de 6nibus.

5.6.12 Aplica-se também as passagens rodoviarias os servigos que lhe couberem descritos abaixo
(alteragGes, cancelamentos, reembolso etc.).

5.7.  Passagens Aéreas:

5.7.1 Acontratada deve ter condigées de operar com todas as companhias aéreas nacionais,
classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC.

5.7.2 Deve também prestar assessoramentos para definicdo de melhor roteiro, horario e
frequéncia de voos (partida /chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos
bilhetes;
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5.7.3 A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o hordrio e o periodo da
participacdo do servidor no evento/missdo, o tempo de traslado e a otimiza¢cdo do trabalho, visando
garantir condigdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

5.7.3.1. a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

5.7.3.2. os hordrios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo
entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios; e

5.7.3.3. Deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no minimo, 3 (trés)
horas o inicio previsto dos trabalhos, do evento ou da missao.

5.7.4 A marcagdo e remarcagdo dos bilhetes deverdo obedecer aos trechos, datas e horérios
indicados nas requisi¢des/solicitacdes, buscando sempre voos diretos e, quando houver
necessidade de conexdo, que a permanéncia em aeroportos seja a menor possivel.

5.7.5 A escolha da tarifa deve privilegiar o melhor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a
tarifa em classe econdmica. Observado o disposto no art. 27 do Decreto n2 71.733, de 18 de janeiro
de 1973.

5.7.6 Reserva: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada pela
CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as disposi¢ées anteriores, com base nas
informagdes de cotagdo contidas na etapa anterior.

5.7.7 A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone/WhatsApp, a reserva contendo
0 LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo para o
servidor previamente informado pelo CONTRATANTE, visando a necessaria aprovacao.

5.7.8 Emissdo: serd realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos subitens
referentes as condi¢des gerais da contratagdo, com base nas informagdes de reserva contidas na
etapa anterior.

5.7.9 Havendo cancelamento em virtude da expira¢do do prazo da reserva e caso ndo seja possivel
reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

5.7.10 Ainformagdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido serd enviada pela CONTRATADA ao servidor
previamente informado pelo CONTRATANTE, para conferéncia e cadastramento no SCDP e envio
para o passageiro.

5.7.11 Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma companhia
aérea, visto que esta condigdo pode oferecer menores valores de TARIFAS.

5.7.12 O resultado devera ser apresentado em até 02:00 (duas) horas do pedido da cotagdo e
discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes
informagdes:

5.7.12.1. Nudmero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;

5.7.12.2. Nome completo do passageiro;

Pagina 8 | 29



5.7.12.3. Data de nascimento do passageiro;
5.7.12.4. CPF do passageiro;
5.7.12.5. Classe de voo: privilegiando sempre a classe econdmica;
5.7.12.6. Cidades de origem e destino;
5.7.12.7. Duragdo do voo;
5.7.12.8. Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
5.7.12.9. Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
5.7.12.10. Valor da TARIFA; e
5.7.12.11. Valor da TAXA DE EMBARQUE.

5.8.  Alteracdo de bilhetes:

5.8.1 Aalteragdo de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para a Administragao.

5.8.2 AsalteragGes de BILHETES DE PASSAGEM serdo requeridas pelo Contratante, pelo SCDP, por
e-mail ou telefone/WhatsApp, discriminadas por trecho.

5.8.3 Caso a alteragdo possua mudanga ou inclusdo de destinos, a CONTRATADA recebera
solicitagdo de nova assessoria para indicagdo das opgSes que melhor atendam a demanda.

5.8.4 A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de
multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia de transporte aéreo ou
terrestre.

5.8.5 Imediatamente apods a alteragao que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE
DE PASSAGEM original é superior a soma da multa e da diferenga tarifaria, a CONTRATADA deverd
requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais o CONTRATANTE tem direito,
para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota crédito e
comprovante das companhias de transporte aéreo ou terrestre.

5.8.6 A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a
que tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em consideragdo o valor da
fatura e o tempo necessdrio para o término da conferéncia.

5.9. Cancelamento de Bilhetes de Passagem Este servigo compreende:
5.9.1 Cancelamento originado pela extingdo da demanda:

5.9.1.1. A informagdo de cancelamento sera fornecida pelo CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone/WhatsApp, com base nas
informagGes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.
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5.9.1.2. Apds o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando, no
caso de passagens aéreas, a isen¢do da cobranga de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo
com as regras da companhia aérea

5.9.1.3. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos
Bilhetes de Passagem passiveis de reembolso.

5.9.2 Cancelamento originado de demanda de alteragdo: ocorre em duas situagdes: a) analisadas
as cotagOes disponibilizadas pela Contratada, o Contratante verifica que ha melhor relagdo custo x
beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM,; b) inexisténcia de
VOOs que permitam a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

5.9.3 Para as situagdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE
PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova
cotagdo do transporte pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo, cabendo
nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissdo.

5.9.4 A solicitagdo de cancelamento serd fornecida pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, pelo
SCDP, por e-mail ou telefone/WhatsApp, com base nas informagbes do BILHETE DE PASSAGEM
emitido.

5.10. Reembolso:

5.10.1 Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a companhia
aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo,
o valor da taxa de embarque.

5.10.2 A CONTRATADA deve adotar as medidas necessdrias para a efetivagdo do reembolso tdo logo
lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-
SHOW.

5.10.3 O reembolso do Bilhete de Passagem se dara por intermédio de glosa do valor em fatura,
mediante apresentagdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea.

5.10.4 O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da
solicitagdo.

5.10.5 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado sera deduzido da garantia
apresentada na contratagdo ou ser reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por
meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

5.11. Dos Servigos a Serem Disponibilizados:

5.11.1 CONTRATADA deverd fornecer, obrigatoriamente, todas as informagGes e acessos
necessdrios para execugdo dos servigos, principalmente quanto a acessos ao sistema self-booking,
com vistas a permitir que os procedimentos para emissdao do BILHETE DE PASSAGEM, iniciados no
SCDP, possam ser operacionalizados pela agéncia e pelo 42 BEC.
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5.11.2 ACONTRATADA devera possuir credenciamento, acesso ou contas comerciais que permitam
a emissdo de bilhetes de passagens junto as companhias aéreas e as empresas de transporte
rodoviario regularmente autorizadas a operar, observadas as normas dos érgaos competentes.

5.12. Do Prego:

5.12.1 O preco dos bilhetes de passagens rodovidrias e aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA,
devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

5.13. Da Remuneragao a ser Paga a Agéncia de Viagens:

5.13.1 Aremuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea/rodovidria, multiplicado pela
quantidade emitida no periodo faturado.

5.13.2 Paracadaitem de servigo de AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestado pela CONTRATADA, sera
devida uma remuneragao.

5.13.3 A CONTRATADA devera pagar as companhias aéreas e rodovidrias, nos prazos pactuados em
suas avencgas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o 32 BE Cmb ndo
responderd, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

5.13.4 Contratada deve gerar relatério mensal de todos os Bilhetes de Passagens emitidos,
cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado
juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas companhias rodovidrias e aéreas,
contendo no minimo:

5.13.4.1. Nudmero da requisicdo;
5.13.4.2. Nome da empresa;

5.13.4.3. Dados do Bilhete de Passagem: nome do passageiro, origem/destino, data e horério
da viagem;

5.13.4.4. Valor da passagem;

5.13.4.5. Valor da multa (se for o caso);
5.13.4.6. Valor do crédito (se for o caso);
5.13.4.7. Valor da taxa de embarque; e
5.13.4.8. Valor total do bilhete.

5.13.5 Por ocasido do faturamento, a contratada consolidard os valores das requisi¢gdes em um
demonstrativo que tera discriminado: nimero da requisi¢do; trecho rodovidrio/aéreo; Empresa de
transporte; Nome do passageiro; Valor da passagem; Valor da taxa de embarque; Valor total do
bilhete.
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5.13.6 Juntamente com a documentagdo supracitada, a empresa devera emitir uma NOTA FISCAL,
constando somente os valores dos servigos prestados e as retengGes previstas na legislagdo vigente.

5.13.7 A CONTRATADA deverd emitir FATURA contendo o valor do Servigo de Agenciamento e o
valor dos repasses relativos as passagens, acrescidas da taxa de embarque, detalhadas por empresa
(aérea e rodoviaria).

5.13.8 A Nota Fiscal e as Faturas, incluindo-se seu detalhamento, deverd conter todas as
informagGes necessarias a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os pregos
contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades ndo
contratadas.

5.13.9 Os servigos cujo detalhamento ndo contiver as informagdes minimas que permitam a sua
correta identificagdo serdo considerados como cobrangas indevidas e ndo serdo pagos.

5.13.10 Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a CONTRATADA e a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da fatura
devidamente corrigida.

5.13.11 Sendo identificada cobranca indevida apds o pagamento da fatura, os fatos serdo
informados a CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo
documento de cobranga.

5.13.12 O aceite dos servigos prestados por for¢ca desta contratagdo sera feito mediante
ateste das faturas, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente utilizados. Em hipdtese
alguma serdo pagos servigos ndo utilizados.

5.13.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apods a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

5.13.14 Nos termos da IN SEGES n2 05/2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a CONTRATADA: a) Ndo produziu os resultados acordados; b) Deixou de executar as
atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida.

5.13.15 Antes de cada pagamento a CONTRATADA sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencgdo das condig¢Ges de habilitagdo.

5.13.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

5.13.17 No momento do pagamento serdo efetuados a retengdo e recolhimento de tributos
e contribuigBes previstas na legislagdo aplicavel, devendo a CONTRATADA apresentar as Notas
Fiscais de Servigo e Faturas em conformidade com a legislagdo tributaria e comercial.
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5.13.18 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123 /2006, n3o sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢bes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo (Declaragdo de Optante pelo Simples Nacional — Anexo IV da IN n21234/2012), por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto no referido
dispositivo legal.

5.14. Obrigagdes da Contratada:

5.14.1 Realizar a busca, reserva e a aquisi¢do do bilhete aéreo, para o dia e horario de interesse do
Contratante, além de eventualmente a marcagdo do assento e cancelamentos. empresas de Onibus

5.14.2 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas.

5.14.3 Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, hordrio e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

5.14.4 Emitir bilhete de passagem, mediante requisigdo, com vista ao aproveitamento das tarifas
promocionais a época da retirada ou emissao do bilhete de acordo com a condigdo de aplicagdo das
tarifas, orientando o representante do Contratante quanto ao uso das mesmas;

5.14.5 Colocar os bilhetes emitidos a disposi¢cdo do passageiro via sistema SCDP, enviando por e-
mail/WhatsApp, informando o cédigo e a empresa, bem como confirmar o recebimento;

5.14.6 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas;

5.14.7 Fornece, sempre que solicitado pelo Contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo dos bilhetes de passagens, por companhia aérea/empresa de 6nibus;

5.14.8 Reembolsar o Contratante, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, pelo prego equivalente
ao valor impresso no bilhete, deduzido o valor do desconto e da multa cobrada pela empresa aérea,
se for o caso, de qualquer bilhete de passagem nao utilizada que ele venha devolver a Contratada,
inclusive na ocorréncia de rescisdo ou extingdo do Contrato;

5.14.9 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo do bilhete, e havendo
majoragdo da tarifa, em relagdo ao valor da reserva contida na solicitagdo, tal diferenca sera glosada
pelo Contratante na ocasido da liquidagao da fatura que constar a cobranga do referido bilhete;

5.14.10 Cumprir as normas estabelecidas em relagdo ao sistema de tarifas aéreas em vigor,
observando a legislagdo;

5.14.11 Dispor de equipe capacitada para operar o Sistema de Concessdo de Didrias e
Passagens (SCDP).

5.14.12 Encaminhar, quando solicitado, planilha contendo as cotagGes de horarios e valores
das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a
contratada e o Contratante, no prazo maximo de 2 (duas) horas;
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5.14.13 Para elaboragdo da planilha comparativa deverd ser levado em consideragdo os
menores pregos para os dias solicitados, observando sempre tarifas promocionais;

5.14.14 Atender com a agilidade requerida, quando, excepcionalmente, a emissdo de bilhetes
for solicitada pelo Contratante em carater de urgéncia;

5.14.15 Efetuar alteragGes e cancelamento conforme solicitagdo do Contratante;

5.14.16 Apresentar-se para resolugdo de problemas que surjam, relacionados com passagens
e embarques.

5.14.17 Realizar os cadastros necessarios, conforme exigéncias especificas no Edital, bem
como, conferir seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos o6rgaos
responsaveis pela informagdo, conforme prescreve os art. 62 e 72 da IN SLTI /MPOG n2 3, de 26 de
abril de 2018, devendo proceder, imediatamente a corre¢do, ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique a incorregdo, assim como aqueles que se tornem desatualizados, uma vez essas
informagGes serdo utilizadas para envio de correspondéncias, ndo se responsabilizando a
Administragdo Publica por sangdes que a empresa venha a sofrer por perdas de prazos.

5.15. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.15.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.15.1.1. Aremuneracdo a ser paga a agéncia refere-se ao servigo de agenciamento de viagens,
que compde as passagens emitidas remarcadas ou canceladas e servigos correlatos.

5.15.1.2. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela
Administragdo a agéncia contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias que
emitiram os bilhetes. Estes valores ndo serdo considerados parte da remuneragdo pelos servigos de
agenciamento e ndo poderdo constar dos custos da contratada

5.15.1.3. Paraitens 2 e 4 da tabela do subitem 1.1 ndo deverdo ser ofertados lances, devendo
ser registrados os valores estimados para a contratagdo tal qual o apresentado, pois se referem a
valores que serdo repassados a Contratada decorrentes da aquisicdo dos bilhetes de passagens, se
houver demanda. Dessa forma, os empenhos serdo emitidos de acordo com o valor do bilhete de
passagem emitido.

5.15.1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo.

5.15.1.5. Homologada a licitagdo, o registro de precos sera formalizado mediante a Ata de
Registro de Pregos, com o objetivo de registrar formalmente as propostas de pregos para futuras
contratagdes, com compromisso obrigacional por parte das empresas executoras.

5.15.1.6. A Contratada é responsavel pelo dimensionamento dos profissionais necessarios
para o cumprimento das respectivas demandas, observadas as legislagdes e normas distritais e
federais que regulam o assunto.

5.15.1.7. Caberd a Contratada atender as condig¢Ges basicas para a prestacdo dos servigos,
assegurando sua execugdo por profissionais qualificados e com experiéncia suficiente, em todas as
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atividades do objeto contratual, em conformidade com os requisitos de seguranga, meio ambiente,
saude, regulamentagdes, legislagdes, normas regulamentadoras de seguranga e medicina do
trabalho e normas técnicas vigentes.

5.16. Especificagdao da garantia do servigo:

5.16.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.17. Obrigagdes atinentes a LGPD:

5.17.1 As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

5.17.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD. 5.16.3. E vedado o
compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugado total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdao

6.5. LA execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.‘

Fiscalizagdo Técnica

6.6.  Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9.  Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgdo
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.14. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes

contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.
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6.18. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.20. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2.  Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nasalineas “e

7, “F”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave.
7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,3% (trés décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias
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7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo
ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagdo.

7.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5.  Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6.  Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
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7.9.  Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:
7.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 osdanos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢0es por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢Bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1.  Aavaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2.  Seraindicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1 ndo produziu os resultados acordados;
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8.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) ndo impede a aplicagdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

8.4.  Aafericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

8.4.1 O valor da tarifa da passagem aérea ou rodoviaria a ser cobrado pela CONTRATADA devera
estar de acordo com as praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas ou classes
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores;

8.4.2 A CONTRATADA repassara ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo (tarifa
negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea) que vier a celebrar com as companhias
aéreas;

8.4.3 Os pregos das tarifas aéreas serdo conferidos de acordo com o sistema eletrénico
disponibilizado ao CONTRATANTE e com as faturas emitidas pelas companhias aéreas que deverdo
ser apresentadas pela CONTRATADA, nos termos do Acérddo n2 1.314/2014 - Plenario do Tribunal
de Contas da Unido - TCU;

8.4.4 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sempre que
solicitado pelo CONTRATANTE, documentagdo contendo os valores efetivamente cobrados pelas
empresas aéreas para passagens ja emitidas;

8.4.5 Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a mais, por meio de notas de crédito ou outro mecanismo autorizado
pelo CONTRATANTE, realizando o respectivo abatimento no subsequente pagamento devido a
CONTRATADA.

8.5. Aremuneragdo destinada a agéncia de viagens considerara os seguintes critérios:

8.5.1 O modelo de remuneragdo se baseia no pagamento sobre o volume de vendas, descontado
o valor oferecido pela empresa que incidira apenas sobre as tarifas das passagens.

8.5.2 O valor ofertado ndo incidira sobre taxa de embarque.

8.5.3 O valor a ser pago incluird cotagdo, reserva, confirmagdo, emisses, remarcagées ou
cancelamentos de passagens aéreas e/ou rodovidrias emitidas no periodo faturado.

8.5.4 O CONTRATANTE pagard, ainda, a CONTRATADA, o valor da passagem aérea e/ou rodoviaria
acrescida da respectiva taxa de embarque emitida no periodo faturado, observado o valor
contratado para passagem aérea.

8.6. A CONTRATADA deverd emitir as faturas e/ou notas fiscais, observado o seguinte:

8.6.1 O valor da taxa de embarque devera ser informado em campo separado na fatura.
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8.6.2 Outros valores porventura cobrados a parte, como eventual bagagem ou assento reservado,
deverdo ser informados em campo separado na fatura.

8.7. Todos os demais critérios estipulados neste termo de referéncia que sejam imprescindiveis
para a boa execugdo contratual; e

8.8. O servigo serd considerado prestado quando o servidor realizar a sua viagem.
Recebimento

8.9.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

8.10. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda da Contratada com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

8.11. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.12. Ofiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

8.13. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo. iOs servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumériaL
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.14. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo
quinzenal.

8.15. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.15.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.16. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.17. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a ultima e/ou
Unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.
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8.18. Afiscalizagdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.19. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

8.20. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.21. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.22. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de (10 dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.22.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pela Contratada, com meng¢do
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.22.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

8.22.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagGes apresentadas; e

8.22.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.22.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

8.23. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

8.24. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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8.25. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

8.26. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.27. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.28. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

8.28.1 o prazo de validade;

8.28.2 a data da emissdo;

8.28.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.28.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.28.5 ovalor a pagar; e

8.28.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.29. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo
da situagdo, sem O6nus ao Contratante;

8.30. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.31. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.31.1 verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

8.31.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
drgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.32. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
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situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.33. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.34. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.35. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.36. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2
77, de 2022.

8.37. |No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice SELIC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.38. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.39. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

8.40. ]Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.41. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdao
vigente.]

8.42. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de Crédito

8.43. L’-\s cessGes de crédito dependerdo de prévia aprovagado do Contratante.
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Comentado [A13]: Nota Explicativa: Deverd a Administragdo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagio
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A14]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengéo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condigéo de optante do Simples Nacional, dentre
outras questdes de cardter tributdrio.

Comentado [A15]: Nota Explicativa: A previséo da
admissibilidade da cessdo de credito em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-
2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a
administragéo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n® 73,
de 1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante
que foi erigida pelo referido Parecer n2 JL —01/2020 como requisito
para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatério. Assim,
relativamente as cessées de crédito em geral, ter-se-d por admitida
desde que néo haja vedagdo em cldusula contratual ou no
instrumento convocatdrio.

Por essa razéo, tendo ou néo a clausula, a cesséo é admitida.
Recomenda-se manter a disposi¢do em razédo das regras previstas no
Parecer JL-01/2020, salvo se a cldusula for modificada para que
conste uma vedag@o a cesséo de crédito.

Comentado [A16]: Nota Explicativa: No caso desse subitem, o
drgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para ja vedar de
plano as cessdes de crédito




8.43.1 %eficécia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.43.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdao em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.43.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo.

8.43.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.l

8.44. IO disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.‘

Reajuste

8.45. Em razdo do modelo de remuneragdo adotado nesta contratagdo, ndo haverd previsdo de
reajuste.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da lproposta]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO

Forma de fornecimento
9.2.  Ofornecimento do objeto sera por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em ara o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario o critério
de aceitabilidade de precos sera:
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Comentado [A17]: Nota Explicativa: Os condici )
desses subitens decorrem das conclusées do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

Comentado [A18]: A Instrucdo Normativa SEGES/MGI n?
82/2025 enquadrou o AntecipaGov como uma operagao de crédito
comum. Ndo mais como uma cessdo de crédito.

Uma mudanga de entendimento correta, ja que, pelo
funcionamento do sistema, o pagamento a contratada é
perfectibilizado, ja que feito em conta de sua titularidade, sem
qualquer cessdo de crédito.

Mesmo se houver a necessidade de "resgate" pela instituigdo
financeira dos valores depositados nessa conta, como esta é do
contratado, ndo é uma cessao de crédito, de haveres futuros, mas
sim uma simples transferéncia pelo contratado a instituicdo
financeira. O Antecipagov possibilita que se coloque como garantia,
em operagdes de credito, o valor recebido a titulo de pagamentos
contratuais, mas ndo haveres futuros, ja que o pagamento ainda é
feito a contratada e ndo a instituigdo financeira.

N3o sendo, portanto, uma cessdo de crédito, nem mesmo fiduciaria,
a operagdo nao é regulada pelo Parecer JL-01, de 2020 ou por esta
segdo. Nesse sentido, a propria Instrugdo Normativa dispde que "A
auséncia de previsdo expressa no contrato ou no termo de
referéncia ndo impede a realizagdo

de operagdo de crédito no Portal AntecipaGov".

Comentado [A19]: Nota Explicativa 1: Para o caso de
contratagdo direta, adequar o titulo da subsecdo e registrar a
Jjustificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitag@o.

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021, ao contrdrio da Lei n.2
8.666, de 1993, ndo define as modalidades de licitagdo em razéo do
valor do objeto, mas, sim, em razéo de sua natureza ou

C lexidade. Assim, enquanto o pregéo é a modalidade de

licitagé@o obrigatdria para aquisi¢do de bens e servicos comuns (art.
62, inciso XLI, ¢/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de
julgamento de menor preco ou maior desconto, a concorréncia é a
modalidade cabivel para a contratagdo de bens e servigos especiais e
de obras e servicos comuns e especiais de engenharia (art. 62, inciso
XXXVIII, ¢/c o art. 29), pelos critérios de menor prego, melhor técnica
ou contelido artistico, técnica e prego, maior retorno econémico e
maior desconto. A Administragcdo deverd atentar para o regramento
legal e definir a modalidade de licitagdo e o critério de julgamento a
serem adotados, conforme a natureza do objeto e suas
especificidades.




9.3.1 O valor da tarifa da passagem aérea ou rodoviaria a ser cobrado pela CONTRATADA devera
estar de acordo com as praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas ou classes
promocionais, nas formas estabelecidas pelos drgdos governamentais reguladores.

9.3.2 A CONTRATADA repassara ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo (tarifa
negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea) que vier a celebrar com as companhias
aéreas.

9.3.3 Os pregos das tarifas aéreas serdo conferidos de acordo com o sistema eletrénico
disponibilizado ao CONTRATANTE e com as faturas emitidas pelas companhias aéreas que deverao
ser apresentadas pela CONTRATADA, nos termos do Acérddo n2 1.314/2014 - Plenério do Tribunal
de Contas da Unido - TCU.

9.3.4 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sempre que
solicitado pelo CONTRATANTE, documentagdo contendo os valores efetivamente cobrados pelas
empresas aéreas para passagens ja emitidas.

9.3.5 Havendo diferenga em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a mais, por meio de notas de crédito ou outro mecanismo autorizado
pelo CONTRATANTE, realizando o respectivo abatimento no subsequente pagamento devido a
CONTRATADA.

9.3.6 A remuneragdo da CONTRATADA corresponderda ao valor da taxa de agenciamento
adjudicada para cada emissdo de bilhete de passagem aérea ou rodovidria, estando compreendidos
nesse valor todos os servigos necessarios a execucdo do objeto, tais como cotacdo, reserva, emissao,
remarcacdo, cancelamento e demais procedimentos correlatos.

9.3.7 Além da taxa de agenciamento prevista no subitem anterior, o CONTRATANTE reembolsara
a CONTRATADA os valores correspondentes as passagens aéreas e/ou rodovidrias efetivamente
emitidas, bem como as respectivas taxas de embarque e demais encargos cobrados pelas empresas
transportadoras, quando aplicaveis, observados os valores constantes dos bilhetes emitidos.

9.3.8 Os itens correspondentes ao valor estimado das passagens aéreas e rodoviarias possuem
carater exclusivamente estimativo, destinando-se ao pagamento dos valores efetivamente
cobrados pelas empresas transportadoras, ndo sendo objeto de disputa na fase competitiva do
certame.
9.3.9 A CONTRATADA devera emitir as faturas e/ou notas fiscais, observado o seguinte:

9.3.9.1. O valor da taxa de embarque devera ser informado em campo separado na fatura.

9.3.9.2.
reservado, deverdo ser informados em campo separado na fatura.

Outros valores porventura cobrados a parte, como eventual bagagem ou assento

Exigéncias de habilitagio
9.4.  Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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Comentado [A20]: Nota Explicativa: E fundamental que a
Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitagéo e ofender a o disposto no
art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o
processo de licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagées”.

O.art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispde que as
exigéncias de habilitagdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores séo atualizados
anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposigdo constitucional com a disposi¢do legal
resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica nas
situagées retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administragdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagéo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo
o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servico e
os riscos decorrentes de sua paralisagido em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em contratagées divididas em itens, as exigéncias de habilitagdo
podem adequar-se a essa divisibilidade, sendo possivel, em um
mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagGo mais
amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta
acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”.

E vedada a incluséo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts.
66 a 69 da Lei n® 14.133, de 2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6.  empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. siociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples:inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Comentado [A21]: Nota Explicativa: A Instrucéo Normativa
SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagdes
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servi¢o
que, em atendimento a solicitagdo da Administragcdo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n® 116, de 2021, determina, em seu art. 49, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observéncia aos objetivos da
isonomia e da justa competi¢do. Ainda de acordo com o pardgrafo
unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagéo de
pessoas fisicas nas licitagdes ou contratacgdes diretas, “quando a
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagGes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou néo, de
contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e
manifestagdo técnica por parte do érgdo contratante, na fase de
planejamento da contratagéo. [—‘

Comentado [A22]: Nota Explicativa: A Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagdes
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagées especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitagdo da Administragéo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n® 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observéncia aos objetivos da
isonomia e da justa competi¢do. Ainda de acordo com o pardgrafo
unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagéo de
pessoas fisicas nas licitagdes ou contratacgdes diretas, “quando a
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza h

Comentado [A23]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),

ind lquer alteragdo em seus respectivos atos

P emente de q
constitutivos.
Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n2
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢ées sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratacdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como
uma SLU.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=10406&ano=2002&ato=ac5gXVE5ENNpWT07a
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=10406&ano=2002&ato=ac5gXVE5ENNpWT07a

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;‘

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. IO fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DisposigOes gerais sobre habilitagao

9.22. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

9.23. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

10.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Comentado [A24]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cddigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no dmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a
exigéncia de “inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢ées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual. Cabe ao 6rgdo contratante aferir o
imposto aplicdvel e ajustar conforme o caso.

Comentado [A25]: Nota Explicativa: A apresentagédo do
Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscri¢do nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagées constam no préprio Certificado.

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor méximo aceitavel, é de RS
581,258,00 (quinhentos e oitenta e um mil reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela
contida no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. acima.
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Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de
cdlculo e os documentos que lhe ddo suporte, com os par@metros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, IX, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022. Caso a
Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo, também deverd ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar esta redagdo na hipétese em que for
adotado o critério de julgamento por menor prego, sem cardter
sigiloso.

Comentado [A27]: Nota Explicativa: Segundo o art. 72, §§ 42 e
59, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 65, de 2021, na hipdtese
de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021 (contratagbes de pequeno valor), a estimativa de
pregos da contratagdo poderd ser realizada concomitantemente a
sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de
solicitagdo formal de cotagbes a fornecedores.
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10.2. Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n?
14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.2.3 serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

12, DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Cachoeira do Sul, 14 de julho de 2026.

MAURICIO ROTT DIETZE - 22 Sgt ENG
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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